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Präsenz-Seminar in Dortmund 
 

Schwarz auf Weiß 
 

Effektive Dokumentation in der sozialen Betreuung. 
 

Dokumentation ist mehr als nur das Festhalten von Fakten - sie ist ein entscheidendes Werkzeug, um 
Ihre geleistete Betreuungsarbeit transparent und aussagekräftig darzustellen.  
In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie Ihre Dokumentationen richtig formulieren, Zeit sparen und klare, 
aussagekräftige Berichte erstellen können. 
  
Ziele und Inhalte: 
 

- Effektive Berichtsformulierungen: Entwickeln Sie Fähigkeiten zur präzisen und aussagekräftigen 
Formulierung von Berichten in der sozialen Betreuung. 

- Transparente Planung und Dokumentation von Betreuungsangeboten: Lernen Sie, Angebote 
der sozialen Betreuung systematisch zu planen und nachvollziehbar zu dokumentieren. 

- Praktische Formulierungshilfen: Erhalten Sie nützliche Werkzeuge und Techniken, um Ihre 
Dokumentationsaufgaben effizienter zu gestalten. 

- Aktiv vs. Passiv: Optimierung der Sprachwahl: Verbessern Sie Ihre Sprachkompetenz und 
lernen Sie, wie Sie aktive und prägnante Formulierungen in Ihren Dokumentationen verwenden 
können. 

- Reflexion 
  
 
Umfang: 8 Unterrichtseinheiten 
 
Uhrzeit: 09:00-16:00 
 
Dozentin: Marie- Claire Herbst 
 
Termin: 16.09.2025 
 
Preis: 145 €* 
 * Gemäß §4 Nr. 21 a bb) UStG besteht keine Umsatzsteuerpflicht 
 


